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GMINNY OSRODEK Bieliny, dn. 18 maja 2020 roku
POMOCY SPOLECZNEJ
26-004 Bieliny, ul. Partyzantow 17
woj. Swietokrzyskie
Regon 290416678, NiP 857-220-12-07
tel. 41-302-50-12, fax 41-302-61-47

Znak: GOPS.26.1.2020. 9.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wybor specjalisty ds. zaméwien publicznych na potrzeby realizacji projektu pn.
»Centrum Uslug — Wspoélpraca na rzecz spotecznosci lokalnej” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swic;tokrzyskiego na lata 2014-2020
dla EFS, OS priorytetowa 9 - Wiaczenie spoteczne i walka z ubdstwem, Podziatanie 9.2.1
Rozwoj wysokiej jakosci ustug spotecznych.

Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Gmina Bieliny/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bielinach,

ul. Partyzantow 17

26-004 Bieliny

tel. 41 30-25-012 w. 205, 219

fax. 41 30-26-107

Dni i godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku (dni robocze) w godz. 7:30-
15:00.

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z wytaczeniem stosowania ustawy
Prawo zam6wien publicznych — podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy.

Procedura prowadzona jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z uwagi na fakt objecia
przedmiotowego zamoéwienia dofinansowaniem z budzetu Unii Europej skiej.

Postanowienia ogolne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego zapytania ofertowego przed
terminem sktadania ofert.

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy.

Opis przedmiotu zamdwienia:
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest zatrudnienie specjalisty ds. zamowien publicznych.
2. Forma zatrudnienia: umowa zlecenia/umowa na $wiadczenie ustugi.

3. Zadaniem specjalisty ds. zamowien publicznych w projekcie bedzie:

- kompleksowe przygotowywanie postepowan oraz prowadzenie postepowan o udzielenie
zamowien publicznych z uwzglednieniem wytycznych krajowych i unijnych;

- prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji (m.in. sporzadzanie zapytan ofertowych,
projektow SIWZ, ogloszen, protokotow, odpowiedzi na pytania do SIWZ, korespondencji
z wykonawcami, zawiadomien, pism wynikajacych z procedur odwotawczych):

- konsultowanie zakresu dokumentacji;

- petnienie obowigzkéw cztonka Komisji Przetargowej;

- sprawdzanie ztozonych ofert (m.in. pod wzgledem kompletnosci i prawidlowosci):

- przekazywanie ogtoszen do Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz Dziennika Urzedowego
Unii Europejskie;;

- opiniowanie dopuszczalnosci wprowadzania zmian do uméw o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

- sporzadzanie umow o zamowienie publiczne.

4. Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
- minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien

publicznych po stronie Zamawiajacego (m.in. w oparciu o ustawe Pzp lub/i zasade
konkurencyjnosci);
- znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych do

ustawy.

5. Wykonawca zapewni do prawidlowego wykonania ustugi wiasny sprzet
(w szczegllnosci: laptop, zewnetrzny dysk przenosny lub pendrive posiadajace stosowne
zabezpieczenia w celu ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych — Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

6. Usluga obejmuje okres od czerwca do grudnia 2020 roku, $rednio 10 godzin na
miesigc. Pod pojeciem godziny rozumie si¢ godzine zegarowa (60 minut).
Harmonogram czasu pracy bedzie ustalany na biezaco z Zamawiajacym.
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Warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia:

1. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie
2. Minimum 1 rok do$wiadczenia w prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych (m.in. w oparciu o ustawg Pzp lub/i zasade konkurencyjnosci).

Zamawiajacy oceni sposob spelniania warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt 1
na podstawie dolgczonego CV.

Dodatkowo Wykonawca wykaze wymagania okreslone w punkcie 2 w zat. nr 2 Wykaz
doswiadczenia Wykonawcy.

Ponadto Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
podpisania oswiadczenia zawartego w punkcie 7 zat. nr 1 - Formularz oferty.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych Kryteriow oraz sposobu oceny:

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow.
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z ustalong
punktacja do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

Kryteria oceny ofert Waga (%)
1 Cena oferty 80
2 Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu 20

postepowan w oparciu o przepisy ustawy PZP lub/i
zasad¢ konkurencyjnosci

Szczegotowy opis kryteriow:

1. Cena 80 %

Punktacja:

Liczba punktéw = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 80 pkt. x 100 %
W kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 80 pkt.

2. Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan w oparciu o przepisy

ustawy PZP lub/i zasad¢ konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego ponad wymagane
minimum — waga 20%
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Wartos¢ punktowa w kryterium przyznawana bedzie wg zasady:
powyzej 1 lat do 2 lat — 10 pkt
powyzej 2 lat — 20 pkt

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie wykazane w zat. nr 2 Wykaz doswiadczenia
Wykonawcy.

Punktacja ogolna = Liczba punktow za kryterium Cena + Liczba punktéw za kryterium —
Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzenie postepowan w oparciu o przepisy ustawy
PZP lub/i zasadg konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego ponad wymagane minimum.

Opis sposobu przygotowania oferty:
- kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
- Wykonawcy nie moga korzystac¢ z ustug podwykonawcéw bez zgody Zamawiajacego;

- oferta oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy;

- wzory dokumentéw (zataczniki) dotaczone do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawce i dolaczone do oferty. Wykonawca do oferty zalaczy rowniez
CV opatrzone wlasnorgcznym podpisem i zawierajace klauzule:

» Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)”

- Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.
Warunki dokonania zmiany umowy:

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy;

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji
Zarzadzajacej, ktora przyznata srodki na realizacje projektu;

- za zgoda Zamawiajgcego dopuszceza si¢ zmiang specjalisty ds. zamowien publicznych
wynikajacg z przyczyn niezawinionych przez strony z zastrzezeniem, ze proponowana przez
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Wykonawcg w zastgpstwo osoba bedzie posiadata kwalifikacje nie nizsze od kwalifikacji
osoby wskazanej w ofercie i spetniata warunki udziatu okreslone w zapytaniu ofertowym:;

- Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji zaméwienia w przypadku zaistnienia
przyczyn niezawinionych przez strony;

- inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystapienie
w okresie obowigzywania umowy zawierajace opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie
oraz termin wprowadzenia;

- wszelkie zmiany umowy wyrazone zostang w formie aneksu do umowy.

Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
- Malgorzata Sarnecka (kierownik GOPS), w godz. od 7:30 do 15:00;

- Joanna Raczynska (pracownik socjalny), w godz. od 7:30 do 15:00.

Termin skladania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 02.06.2020 roku do godz. 15%
Oferta moze zostaé ztozona:

- droga pocztowa lub osobiscie w zapieczgtowanej kopercie z dopiskiem Specjalista ds.
zamOwien publicznych w ramach projektu pn. ,,Centrum Uslug — Wspdlpraca na rzecz
spofecznosci  lokalnej” w  Urzgdzie Gminy Bieliny ul. Partyzantow 17,
26-004 Bieliny — pokoj 14 (Sekretariat).

Pozostale informacje:

- w przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. z powodu braku ofert badz ich odrzuceniu)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczgcia procedury zapytania ofertowego;

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert;

- jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sic od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$réd pozostalych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny;
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- w przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na specjaliste ds. zamoéwien publicznych, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji;

- informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na  stronie internetowe;
www.bieliny.biuletyn.net Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie
0 wyborze jego oferty;

- Zamawiajacy informuje, ze ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z j ej wyborem;

- niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamOwien publicznych. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania
z  jakimikolwiek  roszczeniami  pienieznymi  lub niepienieznymi w  zwigzku
z przygotowaniem odpowiedzi na niniejsze zapytanie.

Wykaz zalgcznikow:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.

Kierownik
Gmimnego Ofrodka Pomocy Spotecznej
w Bielinach .
S —Ec XK L
mgr Malgorzata Sarnecka



