UCHWALA NR XXIV/175/16
RADY GMINY BIELINY

z dnia 13 wrzesnia 2016 r.

w sprawie w sprawie przeksztalcenia jednostki organizacyjnej bedacej jednostka budzetowa Gminy
Bieliny ,,Zespolu Obslugi O$wiaty”w jednostke¢ budzetowa Gminy Bieliny ,,Samorzadowe Centrum
Ustlug Wspélnych”

Na podstawie art.9 ust.l, art.10a, art.10b ust.l i ust.2, art. 18 ust2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r., poz. 446), art. 12 ust. | pkt 2, ust. 2,
ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych (tekst jedn.:
Dz. U. z2013r. poz.885 ze zm.) Rada Gminy Bieliny, uchwala co nastepuje:

§ 1. Likwiduje si¢ z dniem 31.12.2016 r. jednostke budzetowa Gminy Bieliny o nazwie ,,Zespot Obstugi
Oswiaty w Bielinach”, w celu przeksztatcenia w jednostke budzetowg Gminy Bieliny o nazwie ,.Samorzadowe
Centrum Ustug Wspolnych w Bielinach™.

§2.1.Z dniem 1 stycznia 2017r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna o nazwie
»~Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych w Bielinach” zwane dalej ,.Centrum”

2. Centrum prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa w Belnie,
2) Szkota Podstawowa w Hucie Nowej,
3) Szkota Podstawowa w Hucie Podlysicy,
4) Szkota Podstawowa w Lechowie,
5) Szkota Podstawowa w Makoszynie,
6) Szkota Podstawowa w Porabkach,
7) Zespdt Placowek Oswiatowych w Hucie Starej,
8) Zespot Szkot Samorzadowych w Bielinach.
3. Centrum prowadzi gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;j.

4. Centrum jest jednostka obslugujaca w rozumieniu przepisu art.10b ust.] ustawy 2z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz.446).

§ 3. Centrum nadaje sie statut w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Podstawowy zakres obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspdlnej obstugi jednostek
obshugiwanych obejmuje:

1) prowadzenie gospodarki finansowej, rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, z
wylaczeniem kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art.10c ust. | ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz.U. z 2016r., poz.446)

2) realizacje zadan gléwnego ksiegowego w obstugiwanych jednostkach,
3) zapewnianie obstugi administracyjnej i organizacyjnej obstugiwanych jednostek.
2. Szczegdtowy zakres wspolnej obstugi okresla statut, o ktérym mowa w § 3.

§ 5. 1. Centrum wstegpuje w prawa i obowigzki Zespotu Obstugi Oswiaty w Bielinach utworzonego na
podstawie uchwaly, o ktorej mowa w § 7 ust. 1.

2. Naleznosci i zobowigzania oraz mienie zlikwidowanej jednostki, o ktorej mowa w § 1, przejmie nowo
utworzone Centrum.

§ 6. Pracownicy zatrudnieni w Zespole Obstugi O$wiaty w Bielinach, stajg si¢ z dniem [ stycznia 2017r.
pracownikami Centrum,

§ 7. Traca moc:
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1. Uchwala Nr 44/95 Rady Gminy w Bielinach z dnia 30 grudnia 1995r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Gminy Bieliny — Zespotu Obstugi Oswiaty.

2. Uchwata Nr V/24/11 Rady Gminy Bieliny z dnia 9 marca 201 lr. w sprawie zmiany Uchwaly nr 44/95
Rady Gminy w Bielinach z dnia 30 grudnia 1995r.

3. Uchwata Nr XXXIII/232/13 Rady Gminy Bieliny z dnia 14 czerwca 2013r. w sprawie zmiany w statucie
Zespotu Obstugi Oswiaty w Bielinach.

§ 8. Wykonanie uchwaty powietrza si¢ Wojtowi Gminy Bieliny.

§ 9. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Jozef Gawecki
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Uzasadnienie

Zespot Obslugi Oswiaty w Bielinach zostal utworzony uchwala Rady Gminy Bieliny nr 44/95 z dnia 30
grudnia 1995r., zmieniong uchwala nr V/24/11 z dnia 9 marca 201 1r. oraz uchwaly nr XXXIII/232/13 z dnia
14 czerwca 2013r. Przedmiotem podstawowe]j dziatalnosci zespolu jest prowadzenie obstugi finansowo-
ksiggowej szkol i placéwek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Bieliny.

Podstawe prawna utworzenia Zespdt Obstugi Oswiaty stanowil m.in. art.5 ust.9 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie oswiaty, zgodnie z ktérym organy prowadzace szkoty i placoéwki moga tworzy¢ jednostki
obstugi ekonomiczno-administracyjnej lub organizowa¢ wspélng obstuge administracyjna, finansowa i
organizacyjna prowadzonych szkoét i placdwek.

Zgodnie z art.48 ust.l ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw, ktéra weszla w zycie z dniem 1 stycznia 2016r. (Dz.U. z 28 lipca 2015r.
poz.1045), jednostki obslugi ekonomiczno-administracyjnej szkdt i placowek, utworzone przez jednostki
samorzgdu terytorialnego na podstawie art.5 ust.9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), moga dziata¢ na dotychczasowych zasadach nie diuzej niz do
31 grudnia 2016r.

Uwzgledniajgc powyzsze nalezy uznac, ze podjecie uchwaly jest konieczne i w petni uzasadnione.
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Zalacznik do Uchwaty Nr XXIV/175/16
Rady Gminy Bieliny
z dnia 13 wrzesnia 2016 1.

STATUT
Samorzadowego Centrum Uslug Wspélnych w Bielinach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Samorzadowe Centrum Ustug Wspodlnych w Bielinach, zwane dalej .Centrum™ jest jednostka
organizacyjng gminy Bieliny. dziatajaca w formie jednostki budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w szczeg6lnosci:
1} ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.Dz.U.2013r., poz. 885 ze zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r, poz.330 ze zm.),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r. poz.2156 ze zm.)
5) ninigjszego statutu.

§ 2. 1. Siedzibg Centrum jest budynek Urzgdu Gminy Bieliny; ul. Partyzantéw 17, 26-004 Bieliny.

2. Obszar dziatania Centrum obejmuje teren Gminy Bieliny.

3. Nadzor nad dziafalnoscia Centrum sprawuje Wojt Gminy Bieliny.

4. Centrum uzywa podtuznej pieczgci z petng nazwg i adresem.

5. Centrum moze uzywaé nazwy skroconej ,,SCUW w Bielinach”.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 3. . Przedmiotem  dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wspdlnej obslugi organizacyjno-
administracyjnej i finansowo-ksiggowej jednostek organizacyjnych gminy Bieliny, zwanych dalej ..jednostkami
obstugiwanymi”.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa w Belnie,
2) Szkota Podstawowa w Hucie Nowej,
3) Szkota Podstawowa w Hucie Podlysicy,
4) Szkota Podstawowa w Lechowie,
5) Szkota Podstawowa w Makoszynie,
6) Szkota Podstawowa w Porabkach,
7) Zespot Placowek Oswiatowych w Hucie Starej,
8) Zespot Szkot Samorzadowych w Bielinach.

3. Realizowanie zadan wlasnych niezbgdnych dla funkcjonowania Centrum tj. prowadzenie spraw
organizacyjno-administracyjnych, kadrowych, i rachunkowosci Centrum.

§ 4. 1. Zadania Centrum w zakresie prowadzenia obslugi finansowo-ksiggowej obejmuja w szczegolnosci:

I) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej i sporzadzanie sprawozdan w tym =zakresie dla jednostek
obstugiwanych,
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2) prowadzenie dokumentacji ptacowej, organizowanie wyptat wynagrodzen i innych swiadczen pienigznych
dla pracownikow, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac,
realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
naleznosci podatkowych pracownikéw jednostek obstugiwanych i Centrum,

3) wykonywanie zadan z zakresu statystyki i sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych
zatrudniania, osobowego funduszu ptac, obowiazkowych sktadek ubezpieczen spotecznych i podatkowych,
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz innych sprawozdan przewidzianych prawem,

4) wystawianie rachunkéw za ustugi $wiadczone przez jednostki obstugiwane,
5) uczestniczenie w inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych.

6) sprawowanie nadzoru nad opracowaniem planéw finansowych jednostek obstugiwanych i wprowadzanych
zmian w tym planie przez dyrektorow jednostek, o ktérych mowa w §3ust 2,

7) opracowywanie propozycji zmian w budzecie Gminy zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
obstugiwanych,

8) informowanie dyrektoréw jednostek obstugiwanych o stopniu realizacji planéw dochodéw i wydatkdow,

9) nadzdr nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych i efektywnego gospodarowania srodkami
finansowymi i sktadnikami majatkowymi jednostek obstugiwanych i dokonywania kontroli w tym zakresie,

10) obstuga finansowo-ksiegowa dziatalnosci socjalnej, w tym bytych pracownikow oswiaty — emerytow i
rencistow,

11) obstuga gospodarki kasowej.
2. Zadania glownej ksiegowej w jednostkach obstugiwanych realizuje gtowna ksiegowa Centrum,

§ 5. 1. Zadania Centrum w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjnej jednostek obstugiwanych
obejmujg w szczegdlnoscei:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikdéw i innej dokumentacji zwiazanej z nawigzaniem, przebiegiem i
rozwigzaniem stosunku pracy,

2) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow jednostek obstugiwanych i Centrum,

3) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw jednostek obstugiwanych i
Centrum,

4) obstuga dziatalnosci socjalnej, w tym bytych pracownikéw — emerytoéw i rencistdw oraz scentralizowanego
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

5) prowadzenie spraw administracyjnych, organizacyjnych i techniczno-kancelaryjnych Centrum

6) wspotdziatanie z  dyrektorami  jednostek  obstugiwanych ~w  zakresie  spraw  lezacych
w kompetencji Centrum.

§ 6. 1. Do zadan Centrum wynikajacych z przepisow prawa o$wiatowego oraz bedacych w kompetencji
organu prowadzgcego szkoly nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie oswiaty,
2) prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem dyrektoréw szkol oraz ocena pracy
dyrektorow szkot,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli w czesci dotyczacej organu
prowadzacego,

5) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Wojta Gminy projektow arkuszy organizacji pracy jednostek
o$wiatowych i aneksow do nich,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca materialng o charakterze socjalnym dla uczniéw z terenu gminy
Bieliny,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia zawodowego
milodocianych pracownikdw,
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8) obstuga funduszu przeznaczonego na doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz pomoc zdrowotng
nauczycieli,

9) prowadzenie baz danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego dla
Jjednostek oswiatowych, o ktoérych mowa w § 3 ust 2,

10) przygotowanie danych i informacji dotyczacych zadan z zakresu o$wiaty,
11) wspétpraca z organem nadzoru pedagogicznego,

12) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych, zwigzkami zawodowymi w zakresie realizowanych
zadan,

13) wspotpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

14) archiwizacja dokumentéw Centrum oraz dokumentacji jednostek obstugiwanych dotyczacych
prowadzonej obstugi administracyjnej i finansowo-ksiegowe;j.
15) prowadzenie innych spraw wynikajgcych z biezacej dziatalnosci jednostek o$wiatowych,

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 7. I. Centrum jest jednostka budzetowa i dziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy cze$é budzetu gminy
uchwalonego przez Rade Gminy Bieliny.

3. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych.

4. Centrum prowadzi wiasng obstuge finansowo-ksiggowa, administracyjno-organizacyjng i sporzadza
sprawozdania w oparciu o obowiazujace przepisy prawa,

5. Obstuga bankowa Centrum i jednostek obstugiwanych wymienionych w § 3 ust 2 prowadzona jest przez
bank wybrany dla obshugi budzetu gminy Bieliny.

6. Centrum gospodaruje powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrone i nalezyte wykorzystanie. Mienie
powierzone Centrum moze by¢ wykorzystywane wylacznie do celow zwigzanych z wykonywaniem zadan
statutowych.

Rozdziat 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 8. 1. Centrum kieruje kierownik, odpowiedzialny za wszystkie sprawy wchodzace w zakres dziatania
Centrum i reprezentuje je na zewngtrz.

2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy, ktéry wykonuje w stosunku do niego uprawnienia
pracodawcy.

3. W zakresie zarzadu mieniem kierownik Centrum dziala jednoosobowo na podstawie pelomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy Bieliny.

4. Kierownik wykonuje swoje obowigzki przy pomocy gtownego ksiggowego i pozostalych pracownikow
Centrum.

5. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy. Kierownik jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikow Centrum i jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow
kodeksu pracy.

6. Pracownicy Centrum wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikow samorzadowych,

7. Szczegblowy zakres dziatania Centrum oraz zakres zadan i odpowiedzialnosci na poszezegdlnych
stanowiskach okresla regulamin organizacyjny nadawany przez kierownika Centrum w drodze zarzadzenia.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg =zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.
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