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Zarzadzenie Nr 0050.68.2020
Wojta Gminy Bieliny
z dnia 18 maja 2020 roku

w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urz¢du Gminy Bieliny

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2020r. poz. 713), art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2245 oraz
z 2019 r. poz. 1043 i poz. 1495) w zwiazku z §1, §12 ust.1 i ust.4 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 16 maja 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazdéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz.878) zarzadzam,
co nastepuje:

I

)

2)

3)

§1
Do odwolania wprowadzam ograniczenia w zakresie obstugi interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Gminy Bieliny, zwanego dalej Urzedem, w celu podjecia dziatan
prewencyjnych majgcych na celu zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ choroby zakazne]
(wirus SARS-CoV-2), j.:

ograniczam funkcjonowanie Urzgdu do wykonywania zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom, tj. wykonywanie spraw z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego
b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych
¢) $wiadczenia ustug komunalnych
d) zagospodarowania przestrzennego, w tym wydawanie wypisoéw i zaswiadczen z planu
zagospodarowania przestrzennego
e) ochrony $rodowiska, w tym dotyczace decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
realizacji inwestycji oraz zgloszen zamiaru usuniecia drzew lub krzewow
f) podzialu nieruchomogci oraz rozgraniczenia nieruchomosci
g) ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Ustalam godziny pracy Urzedu w sposdb nastepujacy: — od poniedziatku do pigtku Urzad
czynny w godzinach 7.30 — 15.30;
wylaczam bezposrednig obstuge interesantéw w Urzedzie za wyjatkiem spraw z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych.

Zalecam mieszkaficom Gminy Bieliny korzystanie z mozliwosci zalatwiania spraw
administracyjnych ~ przez  Internet: na  platformie e-ustug  pod  adresem
www.euslugi.bieliny.pl (osoby posiadajace profil zaufany), e-PUAP, drogg mailowg na
adres: bieliny@bieliny.pl lub telefonicznie pod nr telefonu 41 302 50 94.

§2

Ograniczenia obshugi interesantow oraz sposob funkcjonowania Urzgdu dotycza nastepujacych
kwestii:

1) wejscie glowne do budynku Urzedu Gminy Bieliny przy ul. Partyzantow 17 jest
zamknigte;



2) na drzwiach wejsciowych do Urzedu oraz na stronie www.bieliny.pl oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej widnieje informacja dotyczaca sposobu kontaktowania sie
z pracownikami w celu zatatwienia sprawy;

3) w przedsionku Urzedu wprowadza si¢ strefe ochronna;

4) w strefie ochronnej znajduje si¢ ptyn przeznaczony dla interesantéw w celu dezynfekceji
rak;

5) pisma przynoszone przez interesantéw skladane sa w wyznaczonym pojemniku
w strefie ochronnej;

6) w strefie ochronnej oczekuje wylacznie osoba zatatwiajaca sprawe lub osoby jej
towarzyszace,

7) oplaty zwigzane z zalatwianiem sprawy nie sg przyjmowane przez pracownikow —
wplaty nalezy dokonywaé na konta podane na stronie www.bieliny.pl;

8) w sprawach szczegoélnych w celu zapewnienia pomocy obywatelom, interesant moze
by¢ wprowadzony do budynku przez pracownika pod warunkiem zastosowania si¢ do
procedury wskazanej przez pracownika;

9) interesanci przebywajacy w strefie ochronnej lub na terenie budynku zobowiazani sg do
zakrywania ust i nosa, przy pomocy maski, maseczki albo odziezy lub jej czesci,
przytbicy albo kasku ochronnego.

§3
Zobowiazuje pracownikow do odbywania wyjazdow shuzbowych wylacznie w sprawach
niezbednych do realizacji czynnosci zwigzanych =z prowadzonymi sprawami,
w tym postepowaniami administracyjnymi.

§4
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na drzwiach wejsciowych do Urzedu, stronie internetowe;
www.bieliny.pl oraz w BIP Urzedu.
2. 7 zarzadzeniem nalezy zapozna¢ pracownikéw Urzedu Gminy Bieliny.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy Bieliny.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.61.2020 Wojta Gminy Bieliny z dnia 4 maja 2020 roku
w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy Bieliny.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwotania.
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