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Zarzadzenie Nr 120.11.2020
Wajta Gminy Bieliny
z dnia 27 maja 2020 roku

w sprawie zmian w organizacji pracy w Urzedzie Gminy Bieliny

podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwiazku z §12 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow

w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 878) zarzadzam, co nastepuje:

W

§1

Z dniem 1 czerwca 2020 roku odwotuje wykonywanie przez pracownikow Urzedu Gminy
Bieliny zatrudnionych na stanowiskach biurowych pracy poza siedziba Urzedu tj. pracy
w systemie pracy zdalnej i pracy rotacyjnej, na postawie wydanych polecen oraz ustalanych
harmonogramow.

Praca od dnia 1 czerwca 2020 roku wykonywana jest w budynku Urzedu w godzinach:
poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek od 7.30 do 15.00 oraz w $rode od 7.30 do 17.30.
Od dnia 1 czerwca do odwolania, decyzje o wykonywaniu pracy zdalnej lub pracy
rotacyjnej podejmuje kazdorazowo Wojt, indywidualnie w stosunku do konkretnego
pracownika, okreslajac kazdorazowo jej zasady.

§2

celu zapewnienia bezpieczenstwa wykonywania obowigzkow stuzbowych pracownicy

zobowigzani sg stosowac ponizej okreslone zasady:

1)

2)

3)

4)

5)

wszystkich pracownikéw obowigzuje bezwzgledny zakaz przemieszczania si¢ po
budynku bez uzasadnionej potrzeby, w szczegélnosci celem zatatwiania spraw w innych
referatach, z ktorymi nalezy w pierwszej kolejnosci kontaktowac¢ si¢ telefonicznie lub
mailowo;

zakazuje si¢ spotykania sie¢ pracownikéw w pomieszczeniach socjalnych badz biurowych,
kontakty powinny by¢ ograniczone do minimum tylko w przypadkach ustalen
stuzbowych;

pracownicy zobowigzani sg do noszenia maseczek ochronnych poza miejscem
wykonywania swoich obowigzkéw, przy obsludze interesantow oraz przy
przemieszczaniu sie na terenie Urzedu;

pracownicy powinni obserwowa¢ swoj stan zdrowia 1 w przypadku jego pogorszenia
powiadomi¢ pracodawce i odstapi¢ od wykonywania czynnosci;

pracownicy zobowiazani sg do dbalosci o higiene i czestej dezynfekeji rak w miejscu
pracy oraz zachowania bezpiecznej odleglosci w pomieszczeniach pracy,



pomieszczeniach socjalnych, toaletach i na korytarzach, w szczegdlnosci po
wprowadzeniu bezposredniej obstugi interesantéw na stanowiskach pracy.

6) pracownicy zobowigzani sa do dezynfekcji przy uzyciu srodkéw przeciwbakteryjnych
klawiatur komputerow, telefonéw, myszy, biurek itp.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 120.6.2020 Wojta Gminy Bieliny z dnia 17 marca 2020r. w sprawie
zapewnienia ciggtosci funkcjonowania Urzgdu Gminy Bieliny w stanie zagrozenia epidemicznego
w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§4

Nadzdér nad realizacja zarzgdzenia powierzam Sekretarz Gminy Bieliny.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 czerwea 2020 roku.




