USC.5364.21.2018 Bieliny, dn.20.04.2018r.

Pan Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Nawigzujgc do uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym, informuje ze Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego zostal pouczony o koniecznosci stosowania sie do wskazéwek i uwag zawartych w
niniejszym wystapieniu i w sytuacjach gdy:

1. Zostanie ztozony wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu matzernistwa, ktéry nie bedzie
zawierat informacji o nazwiskach noszonych po zawarciu matzeristwa i jednoczesnie z tym
wnioskiem matzonkowie ztozg oswiadczenia w sprawie nazwisk- kierownik wpisze nazwiska
w czesci zasadniczej polskiego aktu,

2. W przypadku stosowania art.99 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wszystkie
wymagane dane ,od razu” beda wpisywane w polskim akcie stanu cywilnego.
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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 19-04-2018
Znak: SO.1.431.4.2018

ran Stawomir Kopacz
Wojt Gminy Bieliny

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Bielinach w dniu 22 marca 2018 r. przeprowadzili pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego:

Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu — kierownik zespotu kontrolnego,
Malgorzata Bojar — Inspektor Wojewodzki.
na podstawie pisemnych upowazniefi do przeprowadzenia kontroli n-ry: 160/2018 i 161/2018 z

dnia 14.03.2018 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego przez Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

I . Rejestracja stanu cywilnego: sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie zwyklym i
szczegblnym (transkrypcja zagranicinego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie zagranicinego
dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg w polskim rejestrze
stanu cywilnego)

II . wydawanie odpiséw (skréconych, zupelnych, wielojezycznych) z rejestru stanu cWilnego

Kontrolg objsto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Zgodnie z par. 25 Zarzadzenia Nr 5/2017 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 12 stycznia
2017 r. w spraweg szczegblowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikow Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach obowigzuje nastgpujaca skala
ocen kontrolowanej dziatalnosci:
- ocena pozytywna,
- ocena pozytywna z uchybieniami,
- ocena pozytywna z nieprawidtowosciami,
- ocena negatywna



Wykonywanie zadafi w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach w kontrolowanym zakresie
oceniams:

Ad. L pozytywnie z uchybieniami
Ad. II. pozytywnie
Kontrola zostala wpisana w ksigzke kontroli UG w Bielinach pod pozycja 3/2018

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach zatrudniony jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego realizuje Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.
Dodatkowo osoba wykonujaca zadania z obszaru ewidencji ludnosci posiada upowaznienie do
wydawania odpiséw z aktow stanu cywilnegu. Papierowe ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe i
stanowiska komputerowe z zainstalowanym systemem informatycznym ,Zrédlo” znajduja sie w
pomieszczeniach usytuowanych na parterze budynku, okna sg zabezpieczone kratami metalowymi,
a dokumenty papierowe przechowywane sg w metalowych, zamykanych szafach.

W wyniku przeprowadzone;j kontroli dokonano nastgpujgcych ustalefi:

Kontrolg objgto:
I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen, matzefistw, zgondéw) w trybie zwyklym i
trybie szczegdlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granicq w polskim rejestrze
stanu cywilnego);

1I. wydawanie odpiséw (zupemych, skréconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego;

Kontrola miata na celu oceng, czy sporzadzanie aktow stanu cywilnego (zaréwno w trybie
zwyklym, jak i szczegdlnym) oraz wydawanie odpisow z rejestru stanu cywilnego odbywajg sig
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 . poz. 2064 ze zm.) zwanej dalej Pasc, ustawa z dnia 25 lutego
1964 1. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. z 2017 r. poz. 682) oraz aktami wykonawczymi, w tym
szczeg6lnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

Nalezy podkresli¢, ze ustawa Pasc weszta w zycie 1 marca 2015 i wprowadzita w zycie
nowe rozwiazania prawne, a przede wszystkim: elektroniczng rejestracj¢ stanu cywilnego
realizowana v ramach Systemu Rejestrow Pafistwowych, modutu: Baza Ustug Stanu Cywilnego.

I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen, malzedstw, zgonéw) w trybie
zwyklym i trybie szczegélnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktdre nastgpilo za granicg w
polskim rejestrze stanu cywilnego);

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Bielinach sporzgdzono:

1. aktow urodzenia:

1.1. tryb zwykty: 0
1.2. tryb szczegdlny: 11



- transkrypcja zagranicznego asc: 8
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granica: 3

2. aktéw matzenstw:
2.1. tryb zwykly: 31
2.2. tryb szczegdlny: 3
- transkrypcja zagranicznego asc: 3
-odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastapito za granica: 0

3. aktow zgonu:
3.1. tryb zwykly: 37
3.2. tryb szczegolny: 2
- transkrypcja zagranicznego asc: 2
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastapito za granica: 0

Kontroli poddano: 11 aktéw urodzen, 23 akty malzenistw, 20 aktow zgonu, a mianowicie:

AKTY URODZENIA:

L.P Numer aktu

1. | 2604012/00/AU/2017/4196658 — transkrypcja zagranicznego asc do
polskicgo rejestru asc (art. 104 Pasc)

2 2604012/00/AU/2017/734226 rodesiracia zdareenia, Widre nasianiio

3. 2604012/00/AU/2017/283168 - rejustiacia misizenia, kiore nastapiio

4. 2604012/00/AU/2017/891 883— trangkr vpc;a zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)

5. 2604012/00/AU/2017/164579 — transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego ILJC‘;U'U asc (art. 104 P&SL}

6. 2604012/00/AU/2017/238130 ‘

7 2604012/00/AU!2017/041424— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)
8. 2604012/00/AU/2017/885702— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)
0. 2604012/00/AU/2017/009743— transkrypcja zagranicznego asc do
polskicgo rejestru asc (art. 104 Pasc)
10. | 2604012/00/AU/2017/595458— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)
11. | 2604012/00/AU/2017/120287— transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)

AKTY MALZENSTWA:



L.P Numer aktu
i 2604012/00/AM/2017/735163 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)
2, 2604012/00/AM/2017/006616 matzefistwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
3 2604012/00/AM/2017/118274 malzefistwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe™)
4, 2604012/00/AM/2017/123765 malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
3 2604012/00/AM/2017/021977 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Ki.iv (;, konkordatowe”)
6. 2604012/00/AM/2017/647030 malzenstwo zawarte w sposob
okre§lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)
7. 2604012/00/AM/2017/318747 malzenstwo zawarte w sposob
okreglony w art. 1.par.2 i 3 Krio (), konkordatowe”)
8. 2604012/00/AM/2017/202148 malzefistwo zawarte w sposdb
okre§lony w art. 1.par.1 Krio (w usc)
9. 2604012/00/AM/2017/255257 malzenistwo zawarte W Sposob
okre§lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”’)
10. 2604012/00/AM/2017/796257 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (), konkordatowe ")
11. | 2604012/00/AM/2017/796257 transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru ase (art. 104 Pasc)
12. 2604012/00/AM/2017/639492 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.]1 Krio (w usc)
13. 2604012/00/AM/2017/241223 matzenstwo zawarte w sposob
okre§lony w art. 1.par.] Krio (w usc)
14. 2604012/00/AM/2017/937311 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe™)
15. 2604012/00/AM/2017/275119 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)
16. 2604012/00/AM/2017/178157 malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
17. 2604012/00/AM/2017/102767 malzehstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)
18. | 2604012/00/AM/2017/396590 transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc) + uznanie zagranicznego
rozwodu
19. 2604012/00/AM/2017/888876 malzenistwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)
20. 2604012/00/AM/2017/881225 malzefistwo zawarte w sposob
okre$lony w art, 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
21. 2604012/00/AM/2017/485006 malzefistwo zawarte w sposob
okre§lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
22. 2604012/00/AM/2017/146242 malzenstwo zawarte W sposob
okre§lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (, konkordatowe”)
23, 2604012/00/AM/2017/484984 matzenstwo zawarte w sposob

okre$lony w art. 1.par.1 Krio (w usc)




AKTY ZGONOW:

L.P Numer aktu

L. 2604012/00/AZ/2017/362856

2. 2604012/00/AZ/2017/341390

3. 2604012/00/AZ/2017/610220

4. 2604012/00/AZ/2017/985774

5. 2604012/00/AZ/2017/937103

6. 2604012/00/AZ/2017/104107

7 2604012/00/AZ/2017/551899

8. 2604012/00/AZ/2017/505771

9. 2604012/00/AZ/2017/820854

10 2604012/00/AZ/2017/566078
11. | 2604012/00/AZ/2017/844886 transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)

12. 2604012/00/AZ/2017/166990
13 2604012/00/AZ/2017/758169
14. 2604012/00/AZ/2017/951142
15, 2604012/00/AZ/2017/426624
16. 2604012/00/AZ/2017/456651

17. | 2604012/00/AZ/2017/929914 transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc (art. 104 Pasc)

18. 2604012/00/AZ/2017/129339

19. 2604012/00/AZ/2017/526234
20. 2604012/00/AZ/2017/466510

1. Akty urodzenia:

W okresie poddanym kontroli wszystkie akty urodzen sporzadzone zostaly w trybie szczegélnym.
Sposéb realizacji szczegélnego trybu rejestracji stanu cywilnego zostal oméwiony w pkt 4
niniejszego dokumentu.

2. Akty malzenstwa:

Procedura zawierania zwigzkéw matzefiskich odbywa si¢ z pelnym poszanowaniem prawa.

W aktach zbiorowych przechowywane sg:
- zapewnienis nupturientéw o braku przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego,
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w przypadku matzenstw zawieranych w urzedzie stanu cywilnego takze:
- protokoty przyjecia o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

w przypadku malzenstw tzw. , konkordatowych” takze:

- za§wiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wylgczajacych zawarcie malzenstwa,

- za$wiadczenia stwierdzajace, ze o§wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone
w obecnos$ci duchownego;

W aktach zbiorowych przechowywane sa dowody wniesienia optat skarbowych, ktérych wysokos¢
jest zgodna z przepisami prawa.

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoly, zaswiadczenia) sporzadzane sa na obowigzujacych
formularzach okre§lonych Rozporzadzeniem MSW z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U. z 2015 r. poz. 194 ze zm.).

Dokumenty przekazywane przez duchownych opatrzone sa data wplywu, co pozwala na
jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okre§lone w art. 8 par. 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego, a kierownik usc sporzadzat akty malzenstw w terminie wynikajacym z art. 86 ust. 3
Pasc (najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu otrzymania za§wiadczenia od duchownego)

W przypadku matzenstw zawieranych przed kierownikiem usc:

- malzefistwa byly zawierane w terminie wynikajgcym z art. 4 Krio, zdanie pierwsze. (,,Malzenstwo
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uplywem miesigca od dnia,
kiedy osoby, kiore zamierzajq je zawrzed, zlozyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne
zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylqczajgcych zawarcie tego matzenstwa.
Jednakze kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie malzenstwa przed uplywem
tego terminu, jezeli przemawiajq za tym wazne wzgledy.”)

- w dwéch przypadkach Kierownik USC w Bielinach pozytywnie rozpatrzyl wniosek o skrocenie
terminu oczekiwania na zawarcic zwigzku matzenskiego wynikajacego z art. 4 Krio. W aktach
zbiorowych znajduje si¢: wniosek o skrocenie terminu wraz z uzasadnieniem oraz pisemna
informacja Kierownika USC o jego pozytywnym rozpatrzeniu, co jest zgodne art. 76 ust. 10 Pasc;

- w jednym przypadku doszto do zawarcia malzenstwa poza lokalem usc. W aktach zbiorowych
znajduje si¢ wniosek wraz ze wskazaniem miejsca zawarcia matzenstwa i informacjami, Ze miejsce
to zapewni uroczysty charakter ztozenia o$wiadczef o wstapieniu w zwiazek matzefski, dowod
oplaty, o ktérej mowa w art. 85 ust. 8 Pasc (w wysokosci 1.000 zt.), protokot przyjecia oswiadczen
o wstapieniu z zwigzek malzenski, co jest zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawnymi;

- dochowano terminu sporzadzania aktow matzenstwa wynikajacego z art. 86 ust. 1 Pasc
(najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po przyjeciu o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
malzenski).

Dowody: akty malzenstwa i akta zbiorowe sporzadzone w kontrolowanym okresie w tzw. biezacej
rejestracji wymienione w tabeli niniejszego dokumentu.

W kontrolowanym okresie nie byto przypadku zawarcia matzenstwa przez cudzoziemca;

3. Akty zgonu:

Sporzadzane sa z pelnym poszanowaniem prawa. W aktach zbiorowych przechowywane sg
odpowiednie czeéci kart zgonéw oraz protokoly zgtoszenia zgonu sporzadzone na obowigzujacym
formularzu - zalacznik do Rozporzadzenia MSW z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U. z 2015 r. poz. 194 ze zm.),
podpisane przez osoby zglaszajace zgon 1 kierownika usc.



Dowody: skontrolowane akty zgon6w i akta zbiorowe wymienione w tabeli niniejszego dokumentu

4. Szczegblne przypadki rejestracji stanu cywilnego:

Do szczegdlnych przypadkéw rejestracji stanu cywilnego - zgodnie z ustawg Prawo o aktach
stanu cywilnego - zalicza si¢ migdzy innymi:

1. rejestracje urodzenia lub zgonu, ktore nastapily za granica i nie zostaly tam zarejestrowane lub
rejestracj¢ urodzenia, malzefistwa i zgonu, ktore nastapity za granica jezeli w panstwie, w ktorym te
zdarzenia nestapily nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego; (art. 99 ust. 1 Pasc)

2. przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego bgdgcego dowodem zdarzenia i jego
rejestracji do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji; (art. 104 ust. 1 Pasc)

3. odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli wedlug prawa micjsca
sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu vywilnego, a uzyskanie jego odpisu nie jest mozliwe
lub wigze si¢ z powaznymi trudnosciami; (art. 109 ust. 1 Pasc)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach w kontrolowanym okresie nie doszlo do
odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (art. 109 ust. 1 Pasc). Dokonano natomiast
transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (art. 104 ust. 1 Pasc) i rejestracji zdarzenia,
ktore nastgpifo za granica (art. 99 ust. 1 Pasc)

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu treSci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej ingerencji w pisownig
imion i nazvisk 0s6b wskazanych w zagranicznym dokumencie. (art. 104 ust. 2 Pasc). Wyjatkiem
od tej zasady jest mozliwo$é dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie
do regut pisowni polskiej, przy czym: moze si¢ to dokona¢ wylgcznie na wniosek osoby, ktore;
zagraniczny dokument dotyczy, o ile jest ona obywatelem polskim i postuguje si¢ réwniez polskimi
aktami stanu cywilnego (art. 104 ust. 7 Pasc).

Sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego w omawianym trybie wymaga wpisania
odpowiedniej informacji w rubryce ,adnotacje”. Podobnie — w przypadku, gdy dochodzi do
dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym akcie do regut pisowni polskiej.

Ustawodawca wymaga, aby kazdy zagraniczny dokument przedktadany kierownikowi usc
wraz z urzedowym tlumaczeniem dokonanym przez osoby wskazane w art. 31 Pasc.

Ocenié nalezy, ze transkrypcje zagranicznych aktéw stanu cywilnego dokonane w Urzgdzie
Stanu Cywilnego w Bielinach odbywaly si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, mimo
uchybienia, ktére oméwiono nizej.
W aktach zkiorowych znajdujg sig:
- wnioski osob o dokonanie transkrypcji, a w przypadku dzialania przez pelnomocnika —
pelnomocnictwo,
- oryginaly zagranicznych dokumentéw wraz z urzgdowym tlumaczeniem,
- wnioski o dostosowanie danych wynikajacych z zagranicznego aktu do regut pisowni polskie;j.
- w przypadku dziatania przez petnomocnika — pelnomocnictwo.

Zachowana jest reguta wiernego, literalnego przeniesienia zagranicznego dokumentu do
polskiego rejestru. Polskie akty stanu cywilnego zawieraja odpowiednie adnotacje o trybie
sporzadzenia i (jesli do tego doszlo) dostosowaniu pisowni do regut pisowni polskiej.

W trakeie kontroli zwrdocono uwage, na tresé art. 106, ktéry stanowi, ze w przypadku, gdy
zagraniczny akt matzefstwa nie zawiera informacji o nazwiskach matzonkéw i dzieci noszonych’po
zawarciu malzenstwa, to razem z wnioskiem o transkrypcje malzonkowie mogg zlozy¢ takie
o$wiadczenie. Nalezy dodaé, ze niniejsza kwestia stanowi kolejne odstgpstwo od zasady wiernego,
literalnego przeniesienia tresci zagranicznego aktu do polskiego rejestru stanu cywilnego. Oznacza
to, z¢ w przypadku zlozenia stosownych ofwiadczen o nazwiskach wraz z wnioskiem o



transkrypcje zagranicznego aktu matzefistwa dopuszczalne jest, aby te informacje wpisywaé ,,od
razu” w zasadniczej czesci polskiego aktu matzefistwa, W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach
w powyzszych sytuacjach pozostawiano rubryki w sprawie nazwisk noszonych po zawarciu
matzefistwa puste (mimo ztozonych o§wiadczen), a w odrgbnym postgpowaniu — uzupelniano
brakujace dane w formie wzmianki dodatkowej.

Kontrolujacy oméwili z Kierownik USC w Bielinach wlasciwy sposob postepowania.

Biorge pod uwage skutek wyzej opisanego postgpowania, tzn.: pozostajacy bez wplywu na
wazno$é polskiego aktu matzefistwo kontrolujacy zaliczyli sposob postepowania w niniejszej
kwestii do uchybieri, a nie nieprawidtowosci.

Dowdd: skontrolowane akty stanu cywilnego i akta zbiorowe wymienione w tabeli niniejszego
dokumentu, przy ktorych okreslono, ze sa sporzadzone w drodze transkrypcji

Rejestracja urodzenia lub zgonu, ktore nastapily za granica i nie zostaly tam zarejestrowane lub
rejestracje urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktére nastapily za granica jezeli w panistwie, w ktorym te
zdarzenia nastapily nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego (art. 99 ust. 1 Pasc)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach w kontrolowanym okresie w trzech przypadkach
sporzgdzono polskie akty urodzen na podstawie wyzej wymienionego przepisu. Dokumenty
zgromadzone w aktach zbiorowych nie budzg Zadnych watpliwosci.

Kontrolujacy zwrocili natomiast uwage, ze mimo zastosowania art. 99 ust. 1 Kierownik USC w
Bielinach sporzadzal polskie akty z zastosowaniem zasad okreslonych dla transkrypcji, czyli:
wiernego, literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu, a w odrgbnym postepowaniu
uzupelnial brakujgce dane. (wzmianka dodatkowa) Tymczasem, w przypadku art. 99 ust. 1
ustawodawca nie zastosowal takiego ograniczenia. Oznacza to, ze dokonujac _rejestracji zdarzenia,
ktére nastgpito za granica w toku postgpowania wyjasniajacego nalezy ustali¢ wszystkie mozliwe
dane (np. na podstawie innych aktow stanu cywilnego) i sporzadzi¢ polski akt zawierajacy
wszystkie dane. Raz jeszcze trzeba podkreslic, ze zasada wiernego i literalnego przeniesienia tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej
ingerencji w pisownig imion i nazwisk 0séb wskazanych w zagranicznym dokumencie odnosi sig¢
wylgcznie do transkrypcji zagranicznych aktéw stanu cywilnego.

Biorac pod uwagg skutek wyzej opisanego postgpowania, tzn.: pozostajacy bez wplywu na wazno$¢
polskiego aktu malzefistwa kontrolujgcy zaliczyli sposob postgpowania w niniejszej kwestii do
uchybien, a nie nieprawidtowosci.

5. Sprostowznia, uzupelnienia aktéw: sprostowanie aktow stanu cywilnego przez kierownika usc
reguluje art. 35 Pasc, ktory stanowi, Ze sprostowanie aktu stanu cywilnego moze odby¢ si¢ na
whniosek osoby, ktérej akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego, osoby majacej w tym interes
prawny lub prokuratora lub z urzgdu. W przypadku sprostowania aktu stanu cywilnego z urzgdu
wymaga sie, aby kierownik usc powiadomit osobg (osoby) o zamiarze sprostowania aktu. Te same
zasady dotycza uzupelnienia aktow stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich danych — art. 37
Pasc.

Do sprostowania aktu stanu cywilnego przez kierownika usc dochodzi w sytuacji, gdy akt stanu
cywilnego zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych lub z innymi aktami
stanu cywilnego, o ile stwierdzajg zdarzenia wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej
wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego (art. 35 ust. 1 Pasc).

Uzupelnienie aktu stanu cywilnego przez kierownika usc nastgpuje wtedy, gdy akt ten nie zawiera
wszystkich wymaganych danych. Kierownik usc, ktéry akt sporzadzit uzupelnia go na podstawie
innych aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu i innych dokumentéw majacych wplyw na stan cywilny. Uzupelnienia mozna takze dokonaé
na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w pafistwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego lub innego zagranicznego dokumentu potwierdzajgcego
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stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
jezeli stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej osoby lub jej wstepnych (art. 37 ust. 112
Pasc).

Zaréwno sprostowanie jak i uzupelnienie aktow stanu cywilnego nastgpuje w drodze czynnosci
materialno-technicznej i zostaje odnotowane w akcie w formie wzmianki dodatkowej.

W skontrolowanych aktach stanu cywilnego Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w
Bielinach dokonat w kilku przypadkach ich uzupelnien i sprostowan. Wszystkie sprostowania lub
uzupelnienia dotyczyty aktéw sporzadzonych w trybie szczegélnym i wszystkie byty dokonywane
na wniosek.

Proces sprostowania lub uzupeinienia aktow odbywal si¢ z pelnym poszanowaniem prawa:
zgromadzone dokumenty nic budza watpliwosci; w akcie sprostowanie lub uzupetnienie
odnotowane jest w formie wzmianki dodatkowe).

Zgodnie z par. 15 Rozporzadzenia z dnia 9 lutego 2015 r. Ministra Spraw Wewngtrznych w
sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego:

+§ 15 1. Wzmianka dodatkowa dolqczona do aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego
zawiera:

1) czesé, ktora moze byé edytowana podczas sporzqdzania wzmianki dodatkowej, z zamieszczong
informacig o _dokumentach lub _czynnosciach stanowigcych podstawe _dolgczenia wzmianki
dodatkowej oraz o organie, ktérego rezultatem dziatania jest ta wzmianka dodatkowa,

2) czesé nieedytowalng z danymi zamieszczanymi w miejsce dotychczasowych danych;

3) dodatkowq czesé edytowalng przeznaczong do zamieszczenia informacyi niezawartych w
czesciach, o ktorych mowa w pkt 1i 2;

4) imie i nazwisko kierownika urzedu stanu cywilnego, ktdry dolqcza do aktu stanu cywilnego
wzmianke dodatkowq, ustalone na podstawie ztozonego podpisu.

2. Wamianka dodatkowa wplywajgca na waznosé aktu stanu cywilnego oraz wzmianki dodatkowe
dolgczane do aktu matzeristwa, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, nie zawierajq czesci, o ktérej mowa w
ust. I pkt 2.”

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach wzmianka o sprostowaniu lub uzupetnieniu aktu stanu
cywilnego zawiera wszystkie wskazane wyzej elementy wigcznie z powotaniem si¢ na dokument,
ktéry stanowit podstawe sprostowania lub uzupelnienia.

6. Uznawanie zagranicznych orzeczen w sprawach cywilnych. W kontrolowanym okresie
doszlo do jednego przypadku wpisania zagranicznego orzeczenia o rozwodzie. Zgromadzone
dokumenty nie budza watpliwosci (wniosek, zagraniczne orzeczenie wraz z thumaczeniem). Przy
dokonywaniu oceny, czy orzeczenie speinia warunki do jego uznania i w konsekwencji do wpisania
do polskiego aktu matzefistwa zastosowano whasciwe przepisy, tj.: zasady okreslone w ustawie z
dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego, (art. od 1145 do 1149)

7. Przypiski:
Art. 25 Pasc stanowi:
Just. 1 ,,Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby oraz informacje
wplywajqce na stan cywilny tej osoby zamieszcza Sig przy akcie stanu cywilnego w formie
przypiskow.” ’
ust. 2 ,Sporzqdzajge akt stanu cywilnego lub dolqczajgc do niego wzmianke dodatkowq,
niezwlocznie zamieszcza sie¢ przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczgcych tej samej
osoby.”

Przypiski przy wszystkich skontrolowanych aktach byty uzupetnione.



8. Dane przy akcie stanu cywilnego: do danych tych zalicza si¢ migdzy innymi informacje o
obywatelstwie osoby (0s6b), ktorych akt dotyczy i o jej (ich) numerze PESEL, o ile zostat nadany.
Nalezy podkreslié, ze dla referencyjnosci Systemu Rejestrow Panstwowych ogromne znaczenie ma
numer PESEL, bowiem jest facznikiem Bazy Ustug Stanu Cywilnego z rejestrem PESEL.

Akty matzenstw i akty zgonéw sporzadzone w skontrolowanym okresie zawieraty powyzsze dane,
natomiast niektore transkrybowane akty urodzen zawieraly dane o obywatelstwie, nie zawieraly za$
informacji o numerze PESEL, przy czym wynikato to z faktu, Ze przy sporzadzaniu polskiego aktu
numer PESEL nie byt nadany.

9. Akta zbiorowe:

Dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty
zlozone po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego stanowigce podstawe do dofgczenia wzmianki
dodatkowej lub stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach stanu cywilnego
stanowig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego (art. 26 ust. 1 Pasc). Natomiast zgodnie z
dyspozycja par 43 Rozporzadzenia MSW z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego:

.1, Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sq sporzqdzone, opatruje sig
oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktdrego dotyczg.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego oznacza
sie dodatkowo datq sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktérego dotyczg, i prowadzi si¢ je w porzqdku

chronologicznym.”
Prowadzenie i oznaczanie akt zbiorowych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach nie budzi

watpliwosci i pozostaje w zgodzie z przepisami prawa.
I1. Wydawanie odpiséw (zupelnych, skréconych, wielojezycznych) z rejestru stanu cywilnego:
Zgodnie z art. 45 Pasc:

. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby wydaje sig osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej
matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,
osobie, ktora wykaze w tym interes prawny, sqdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoleczny, oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.”

Podczas kontroli skupiono si¢ na wydawaniu odpiséw (zupeinych, skréconych, wielojezycznych) z
rejestru stanu cywilnego.

W roku 2017 w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach wydano 973 odpisy z rejestru stanu
cywilnego. Dokumenty gromadzone sa w teczce oznaczonej symbolem USC.5362. Kontroli
poddano 40 spraw oznaczonych numerami: 349, 331, 323, 309, 301, 296, 294, 286, 284, 266, 262,
258,223, 220, 219, 216, 205, 201, 195, 192, 191, 183, 167, 165, 163, 161, 159, 153, 151, 146, 141,
136, 132, 131, 129, 128, 121, 117, 110, 109

Zgromadzone dokumenty zawieraja: wnioski osob lub instytucji ubiegajacych si¢ o wydanie odpisu
z rejestru stanu cywilnego, powod ubiegania si¢, wykazanie, ze osoba (instytucja) ubiegajaca si¢ o
wydanie odpisu wypetia wymogi art. 45 Pasc. W zgromadzonych dokumentach znajduje sig
informacja o sposobie i dacie zatatwienia sprawy, potwierdzenie odbioru odpisu, dowod uiszczenia
oplaty skarbowej. Wniosek zawiera takze: dat¢ wydania dokumentu, podpis osoby, ktéra wydata
dokument oraz podpis osoby odbierajacej dokument. _ _
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Bielinach opracowata szablon wniosku, ktory przyspiesza i

ulatwia zalatwienie spraw.
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Wydawanie odpiséw z rejestru stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bielinach
nastepowalo zgodnie z przepisami prawa.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

Wyeliminowanie dwéch uchybien, a mianowicie:

- w przypadku zlozenia wniosku o transkrypcje zagranicznego aktu matzefistwa, ktory nie zawiera
informacji o nazwiskach noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego i wraz z tym wnioskiem
zlozenie o$wiadcze matzonkéw w sprawie na=wisk — wpisywaé nazwiska w czgsci zasadniczej
polskiego aktu malzenstwa sporzadzonego w drodze transkrypcji;

- w przypadku stosowania art. 99 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego ustala¢ w
postepowaniu wyjasniajgcym dane i wpisywaé je ,,od razu” w polskim akcie stanu cywilnego
powstalym w wyniku rejestracji zdarzenia, ktére nastgpito za granicg.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, proszg o podjgcie dziatan
majacych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien/nieprawidtowosci, a takze o przekazanie - w
terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego — informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjgtych dzialaniach
lub przyczynach niepodjgcia dziatan.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Skiad zespotu kontrolnego:
1/ Anna Hanus-Turzyiska — Kierownik Oddziatu - kierownik zespotu kontrolnego,
2/ Malgorzata Bojar — inspektor Wojewodzki

z up. Wojewody Swietokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydzialu
Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow
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