Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia nr 120.38.2020
Wojta Gminy Bieliny z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie Regulaminu  dziafania  komisji
przetargowej dla postgpowan o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 Pzp oraz postgpowar o
wartosci  rownej lub  przekraczajgcej  kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3ust. 1

Regulamin dzialania komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Bieliny dla postepowan o

warto$ci mniejszej oraz postepowan o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Pzp prowadzonych w trybie przetargu

nieograniczonego

§ 1.

Ilekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych,

czynnos$ciach w postepowaniu lub czynno$ciach zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania - nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci dokonywane od wszczecia

postepowania do udzielenia zamowienia publicznego,

czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem postepowania - nalezy przez to
rozumie¢ czynnosci dokonywane do wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego,

DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bieliny;
Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktorej mowa w § 1;
postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o ktorym mowa w § 1,

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze zm.),



9) RODO lub rozporzadzenie 2016/679 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).

10) UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

11) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Bieliny,

§2.

Kierownik Zamawiajacego powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 Pzp.

Jezeli warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 Pzp, kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje przetargowa.
Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postgpowan na podstawie decyzji Wojta, ktorej wzor stanowi

zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 3.

Na podstawie art. 55 ust. 3 pzp w celu zapewnienia sprawno$ci dziatania Komisji,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkow za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, powierzam Komisji dokonanie nastgpujacych czynnosci zwigzanych

Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem post¢powania:
1) Przewodniczacy Komisji:
a) kierowanie pracami Komisji,

b) odebranie od 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o§wiadczen, o ktorych

mowa w art. 56 ust. 4 pzp ; przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy
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d)

f)

9)

h)

)

Komisji uprzedza osoby skladajace o$§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za

zlozenie falszywego oswiadczenia,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomi¢dzy pracownikami Zamawiajgcego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore majg bezposredni lub
posredni wptyw na wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja
okreslona w art. 56 ust. 2 Pzp, odebranie od tych osob, oswiadczenia w przedmiocie
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp; przed odebraniem o$§wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnos$ci w postepowaniu,
uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie

falszywego oswiadczenia,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego 0 dokonanie zmian w skladzie

Komisji Przetargowej,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji zmiany tresci specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia oraz ogloszen,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajagcego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia z uzasadnieniem

faktycznym i prawnym,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego do  zatwierdzenia protokotu

postepowania,

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajagcego 0 dokonaniu przez
cztonkow Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynno$ci z naruszeniem

przepisu Pzp,

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotania
lub poinformowaniu Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na

podstawie ustawy

uczestniczenie w otwarciu ofert,



K)

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zastrzezeniu
wykonawcy nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

przedtozenie  Kierownikowi  Zamawiajacego  propozycji  wyboru  oferty
najkorzystniejszej spoérod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, chyba ze zachodza przestanki

uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 255 Pzp,

2) Sekretarz Komisji:

a)

b)

zamieszczanie ogloszen w BZP oraz w miegjscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajacego i na stronie internetowej (stronie podmiotowej Biuletyny Informacji

Publicznej), w tym ogtoszen 0 zmianie umowy,
umieszczenie ogloszenia na platformie zakupowej udostgpnionej przez UZP

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej

od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w BZP do dnia podpisania umowy,

d) przekazanie ogloszen UPUE oraz zamieszczanie ogtoszen w miejscu publicznie

dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej (stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej),

e) umieszczenie ogloszenia na platformie zakupowej udostgpnionej przez UZP

f)

9)

h)

udostegpnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej

od dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu w DUUE do dnia podpisania umowy,

zamieszczanie na stronie internetowej tre$ci zapytah wraz z wyjasnieniami oraz

zmian dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert i uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji, o

ktérej mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,



3)

)

K)

1)

m)

przestanie wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktérych mowa m.in.

w art. 126, art. 128, art. 253 ust.1, art. 255 Pzp,

przestanie wykonawcom informacji, o ktorych mowa w art. 253 ust. 1 i 2 Pzp oraz

udostepnienie tych informacji na stronie internetowej,
prowadzenie protokotu postepowania,

udostepniane protokotu lub zatgcznikow do protokolu na wniosek, zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

Czlonek komisji:

a)
b)

c)

d)

f)

opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
ustalenie wartoSci zamowienia,

badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu, w tym
poprawienie w ofertach omytek, o ktorych mowa w art. 223 ust. 2 Pzp, a jezeli
zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw,
Zwrécenie si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych

wyliczenia ceny lub kosztu,

ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktérymi Zamawiajacy kierowal przy

wyborze oferty, wraz z uwzglednieniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert,

zbadanie, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu z postegpowania oraz spelnia warunki udzialu w

postepowaniu,

zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatlu w
postepowaniu wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostalych ofert, jezeli wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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9)

h)

)

K)

przekazanie Przewodniczacemu Komisji wynikéw badania i oceny ofert oraz oceny
spetniania  przez wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, warunkoéw udzialu w postgpowaniu i wykazania braku podstaw

wykluczenia,

zadanie od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych

przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow,

zwrbcenie si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktoérego roboty
budowlane byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie,
jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty budzg

watpliwosci Zamawiajacego,

w przypadku wystgpienia okoliczno$ci majacych wpltyw na warto$¢ zamowienia
ustalong przed wszczeciem postgpowania zgodnie art. 36 ust. 2 Pzp, ustalenie nowej

warto$ci zamowienia z uwzglednieniem tych okolicznosci,

przestanie zgodnie z art. 524 Pzp  kopii odwotania innym wykonawcom
uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a jezeli odwotanie
dotyczy treSci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkdéw zamowienia, zamieszczenie jej rOwniez na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest udostgpniana specyfikacja,

wzywajac wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego,

przed uptywem terminu zwigzania oferta, wezwanie wykonawcéw, pod rygorem
wykluczenia z postepowania, do przedluzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postgpowania do zawarcia
umowy; jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako

najkorzystniejsza,

wskazanie w specyfikacji warunkdw zamowienia poczty elektronicznej, jako srodka
komunikacji elektronicznej, shuzacego ztozeniu JEDZ przez wykonawce oraz

okreslenie informacji na temat specyfikacji polgczenia, formatu przesytanych



danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych dotyczgce wysytania

oraz odbierania JEDZ, w szczegdlnosci:

adresu poczty elektronicznej zamawiajacego shuzacego odbieraniu JEDZ,
— dopuszczalnych formaty danych, w jakich nalezy sporzadzi¢ JEDZ,

— informacji o obowigzku opatrzenia JEDZ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym,
— informacji o obowigzku zaszyfrowania JEDZ,
— sposobu przekazania klucza do jego odszyfrowania,
— 0znaczanie czasu odbioru danych.
2. Otwarcia ofert moze dokona¢ kazdy cztonek Komisji.

3. Dokumenty dotyczace prac Komisji stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

§ 4.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze
powota¢ biegtych. Do biegltych przepis art. 56 Pzp stosuje sig.

2. Wniosek Komisji w sprawie powolania bieglego powinien zawieraé w szczegdlnos$ci
uzasadnienie powotania bieglego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia. Komisja

moze wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko biegtego

§ 5.
Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ kazdemu cztonkowi Komisji:

1) dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2,



2) dokonanie innych niz okreSlone w Regulaminie, czynnoSci zwigzanych z

przygotowaniem postgpowania lub czynnosci w postepowaniu.

§ 6.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dane osobowe podlegajace ochronie sg

przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§7.
1. Zazgoda Kierownika Zamawiajacego, Komisja moze:

1) przekaza¢ do UPUE ogloszenie, ktorego publikacja w DUUE ze wzgledu na warto$¢

zamowienia nie jest obowigzkowe,

2) zamies$ci¢ ogloszenie w inny sposob niz zamieszczenie ogloszenia w BZP, w

szczegolnosci w prasie o zasiggu ogdlnopolskim,

3) po opublikowaniu ogloszenia 0 zaméwieniu, bezposrednio poinformowac o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $§wiadczg (dostawy, ushugi lub roboty budowlane) bedace

przedmiotem zaméwienia.

2. Ogloszenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, nie mogg zawiera¢ innych informacji niz
informacje zawarte w ogloszeniach zamieszczanych w BZP. W ogloszeniach tych nalezy

wskaza¢ date zamieszczenia ogloszenia w BZP.
3. Zazgoda Kierownika Zamawiajacego, Komisja moze:

1) zamiesSci¢ w BZP ogloszenie, ktorego zamieszczenie w Biuletynie ze wzglgdu na
warto$¢ zamowienia nie jest obowigzkowe,
2) zamie$ci¢ ogloszenie w inny sposob niz publikacja w DUUE, jezeli ogloszenie jest

przekazywane UPUE, w szczego6lno$ci w prasie o zasiegu ogolnopolskim,



3) po opublikowaniu ogloszenia o zamoéwieniu, bezposrednio poinformowac o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci §wiadcza (dostawy, ustugi lub roboty budowlane) bedace

przedmiotem zaméwienia.

Zamieszczenie ogloszen w sposob, okreslony w ust. 3 pkt 1, w zakresie ogloszen
podlegajacych obowigzkowi publikacji w DUUE, oraz ogloszen, o ktéorych mowa w ust. 3
pkt 2, nie moze nastapi¢ przed ich publikacja w DUUE albo uptywem 48 godzin od

potwierdzenia otrzymania ogloszenia przez UPUE.

Ogloszenia, o ktorych mowa w ust. 4, nie moga zawiera¢ innych informacji niz informacje
zawarte w ogloszeniach przekazanych UPUE. W ogloszeniach tych nalezy wskaza¢ date

przekazania ogtoszenia UPUE.

§ 8.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Prace Komisji koncza si¢ z podpisaniem protokotu postgpowania przez Kierownika

Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze pisemnie powierzy¢
pracownikowi Zamawiajacego dokonanie innych czynno$ci zwiagzanych z przygotowaniem

postepowania o udzielenie zamowienia lub czynno$ci w postepowaniu.

Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10 RODO, moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie. Osoby dopuszczone do

przetwarzania takich danych sa obowiagzane do zachowania ich w poufnosci.

Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materiaty.

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy Pzp.
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