Zarzadzenie Nr 0050.36.2021
Wéjta Gminy Bieliny
z dnia 16 kwietnia 2021 roku

w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urze¢du Gminy Bieliny

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1378), art. 15 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.: Dz. U. z 2018 r. poz.
2432) w zwiazku z §1 i §21 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2021 r. poz. 512 ze zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 546, poz. 574, poz. 617, poz.654 i poz. 700)
zarzadzam, co nastepuje:

1.

1)

2)

3)

2.

§1
Do dnia 25 kwietnia 2021r. wprowadzam ograniczenia w zakresie obslugi interesantow oraz
sposobu funkcjonowania Urzedu Gminy Bieliny, zwanego dalej Urzedem, w celu podjecia dziatan
prewencyjnych majacych na celu zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej (wirus
SARS-CoV-2), tj.:

ograniczam funkcjonowanie Urzedu do wykonywania zadan niezb¢dnych do zapewnienia
pomocy obywatelom, tj. wykonywanie spraw z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,
c) $wiadczenia ustug komunalnych,
d) zagospodarowania przestrzennego, w tym wydawanie wypiséw i zaswiadczen z planu
zagospodarowania przestrzennego,
e) ochrony srodowiska, w tym dotyczace decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
inwestycji oraz zgloszen zamiaru usuni¢cia drzew lub krzewow,
f) prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadoéw komunalnych,
g) udzielania zezwolen na prowadzenie rob6t w pasie drogowym oraz zezwolen
na lokalizacje w pasie drogowym obiektow niezwigzanych z funkcjonowaniem drogi,
o ktorych mowa w art.38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,
h) podziatu nieruchomosci oraz rozgraniczenia nieruchomosci,
i) ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j;
Ustalam godziny pracy Urzedu w sposéb nastgpujacy: — od poniedziatku do pigtku Urzad
czynny w godzinach 7.30 — 15.30;
wylaczam bezposrednig obstugg interesantow w Urzegdzie za wyjatkiem spraw z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

Zalecam mieszkancom Gminy Bieliny korzystanie z mozliwosci zatatwiania spraw
administracyjnych przez Internet: na platformie e-ustug pod adresem www.euslugi.bieliny.pl
(osoby posiadajace profil zaufany), e-PUAP, droga mailowa na adres: bieliny@bieliny.pl lub
telefonicznie pod nr telefonu 41 302 50 94.

§2

Ograniczenia obstugi interesantow oraz sposob funkcjonowania Urzedu dotycza nastgpujacych
kwestii:

1) wejscie gtowne do budynku Urzedu Gminy Bieliny przy ul. Partyzantéw 17 jest zamknigte;

2) na drzwiach wejsciowych do Urzedu oraz na stronie www.bieliny.pl oraz w Biuletynie
Informacji  Publicznej widnieje informacja dotyczaca sposobu kontaktowania —sie
z pracownikami w celu zatatwienia sprawy;


http://www.euslugi.bieliny.pl/
mailto:bieliny@bieliny.pl
http://www.bieliny.pl/

3) w przedsionku Urzedu wprowadza sie strefe ochronng; zaleca sie zachowanie bezpiecznej
odleglosci pomigdzy interesantami w sposdéb wykluczajagcy tworzenie si¢ kolejek
w wyznaczonej strefie ochronnej w przedsionku Urzedu;

4) w strefie ochronnej znajduje si¢ ptyn przeznaczony dla interesantéw w celu dezynfekcji rak;

5) pisma przynoszone przez interesantow skladane sa w wyznaczonym pojemniku w strefie
ochronnej;

6) w strefie ochronnej oczekuje wylgcznie osoba zalatwiajagca sprawe oraz 0soby jej
towarzyszace wspolnie z nig zamieszkujace lub gospodarujace badz dziecko do ukonczenia
13 roku zycia lub osoba towarzyszaca osobie, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
poruszac si¢ samodzielnie;

7) optaty zwigzane z zalatwianiem sprawy nie sg przyjmowane przez pracownikow— wplaty
nalezy dokonywac na konta podane na stronie www.bieliny.pl;

8) w sprawach szczegdlnych w celu zapewnienia pomocy obywatelom, interesant moze by¢
wprowadzony do budynku przez pracownika pod warunkiem zastosowania si¢ do procedury
wskazanej przez pracownika;

9) interesanci przebywajacy w strefie ochronnej lub na terenie budynku zobowigzane
sg do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki.

Wyjatek stanowia:

a) dzieci do ukonczenia 5 roku zycia,

b) osoby, ktore nie mogg zakrywac ust lub nosa z powodu:
- calosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnos$ci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo gtebokim,
- trudnos$ci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa.

Odkrycie ust 1 nosa jest mozliwe w przypadku:

a) koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci danej osoby,

b) umozliwienia komunikowania si¢ z osobg doswiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci
w komunikowaniu sie¢.

§3
Zobowiazuj¢ pracownikow do odbywania wyjazdow stuzbowych wylacznie w sprawach niezbgdnych
do realizacji czynnosci zwigzanych z prowadzonymi sprawami, w tym postgpowaniami
administracyjnymi.

§4
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na drzwiach wejsciowych do Urzedu, stronie internetowej
www.bieliny.pl oraz w BIP Urzgdu.
2. Z zarzadzeniem nalezy zapozna¢ pracownikow Urzedu Gminy Bieliny.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarz Gminy Bieliny.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.34.2021 Wojta Gminy Bieliny z dnia 9 kwietnia 2021 roku
w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy Bieliny.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Bieliny
[-/ Stawomir Kopacz
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