Zarzadzenie Nr 0050.43.2021
Wojta Gminy Bieliny
z dnia 23 kwietnia 2021 roku

W sprawie organizacji stalego dyzuru
na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (T. j.: Dz.
U. z 2020 r. poz. 713; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1378), art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (T. j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 372)
i art.20 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (T.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1856; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 159) w zwigzku z § 8 ust.1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U.
z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzeniem Nr 30/2021 Wojewody Swictokrzyskiego
z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie organizacji statych dyzuro6w na potrzeby podwyzszania
gotowos$ci obronnej panstwa zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organdow uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przedsigwzig¢¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a takze
zapewnienia warunkow do ciaglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych, na
terenie gminy Bieliny organizuje si¢ system ,,Statych Dyzurow”.

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 tworza:
1) Stalty Dyzur Wojta Gminy Bieliny (SDWGB) - w sekretariacie Urzedu Gminy
Bieliny
2) Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wojta
Gminy Bieliny w siedzibach tych jednostek, bez konieczno$ci opracowywania
dokumentacji stalego dyzuru.

3. Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmuja:
1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;
2) przekazywanie decyzji uprawnionych organdow w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Bieliny, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.
4. Staly Dyzur Wo¢jta Gminy Bieliny jest elementem systemu statych dyzurow
w Wojewddztwie Swietokrzyskim jako ogniwo koncowe.
5. Obieg informacji w ramach systemu statego dyzuru przedstawia si¢ nastepujaco:
1) wojewodzkie centrum zarzadzania kryzysowego przekazuje informacje do
Starostwa Powiatowego w Kielcach (ogniwo posrednie)
2) Starostwo Powiatowe w Kielcach przekazuje informacje do Wojta Gminy Bieliny
(ogniwo koncowe)
3) Wojt Gminy Bieliny (ogniwo koncowe) przekazuje informacje i meldunki do
Starostwa Powiatowego w Kielcach (ogniwo posrednie)



4) Starostwo Powiatowe w Kielcach (ogniwo posrednie) przekazuje informacje
i meldunki do wojewodzkiego centrum zarzadzania kryzysowego.

§2

W statej gotowosci panstwa SDWGB moze by¢ uruchomiony w pelnym lub ograniczonym
zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewodzki
Sztab Wojskowy w Kielcach lub Wojskowa Komende Uzupetnien w Kielcach,

2) na podstawie decyzji Wojewody Swigtokrzyskiego, Woéjta Gminy Bieliny, organu
upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu
w celu szkolenia, sprawdzenia i kontroli.

§3
W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa, uruchomienie SDWGB nastgpuje na
podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
Uruchomienie stalego dyzuru, o ktérym mowa w ust.1 moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej w celach, o ktorych mowa w §4 pkt.1;
2) Woijta Gminy Bieliny lub Wojewody Swigtokrzyskiego lub Starosty Kieleckiego

§4

Decyzja w sprawie statego dyzuru moze by¢ przekazana:

1.

1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzurow

2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczecig organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzuréw,

3) pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,

4) za pomocg technicznych $rodkow tacznosci.

§5

Ustala si¢ nastepujaca organizacje 1 zasady pelnienia SDWGB:

1) w sktad SDWGB wiacza si¢ pracownikow Urzedu Gminy Bieliny,

2) podleglos¢ oraz sposob przekazywania informacji w SDWGB na potrzeby
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych okresla Szczegdtowa Instrukcja Dziatania Stalego Dyzuru Wojta Gminy
Bieliny,

3) SDWGB petniony jest przez zespoty dyzurne wedlug ustalonego planu. W sktad
jednego zespotu dyzurnego wchodza:

a) starszy dyzurny
b) dyzurny
c) dyzurny kierowca — 0soba z samochodem

4) czas pelnienia dyzuru przez zespét wynosi 12 godzin. SDWGB pehiony jest

w systemie dwuzmianowym w godzinach:
a) |zmiana - od godz. 8:00 do godz. 20:00
b) Il zmiana — od godz. 20:00 do godz. 8:00 dnia nastgpnego

5) SDWGB w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobg,

6) imienng obsad¢ poszczegélnych zmian SDWGB zawiera Szczegétowa Instrukcja
Dziatania Statego Dyzuru Wojta Gminy Bieliny,

7) miejscem pehienia statego dyzuru jest sekretariat UG Bieliny,



Do

8) do pelienia dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczane osoby posiadajace przydzialy
mobilizacyjne lub organizacyjno- mobilizacyjne.

Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu, zgodnie z planem
szkolenia obronnego na dany rok.

W ramach szkolenia o ktorym mowa w ust. 2 prowadzi si¢ zajecia teoretyczne i treningi
z zakresu uruchamiania i petnienia statego dyzuru oraz prowadzenia dokumentac;ji.

§6

zadan osob petigcych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow,
decyzji 1 informacji adresowanych do Wojta Gminy Bieliny 1 podmiotéw
gospodarczych dziatajacych na rzecz Wojta Gminy Bieliny,

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
i informacji Wojta Gminy Bieliny do gminnych jednostek organizacyjnych,

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji
i informacji Wojta Gminy Bieliny do organéw nadrzgdnych,

4) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,

decyzji i informacji w ramach wspolpracy (wspotdziatania) organdéw i jednostek
organizacyjnych  tworzacych — systemu stalych dyzurow w  Wojewodztwie
Swigtokrzyskim,

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Bieliny oraz haset za
pomoca tabeli sygnatowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich
tresci Wojtowi Gminy Bieliny lub osobom przez niego upowaznionym .

9) Obowiazki oséb pehligcych Staty Dyzur Wojta Gminy Bieliny w Urzedzie Gminy
Bieliny w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych okreslaja odrebne
przepisy, wydane przez Ministrow: Obrony Narodowej, Sprawa Wewnetrznych
i Administracji oraz Infrastruktury.

10) Sygnaty i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane
z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach lub Wojskowej Komendy
Uzupehien w Kielcach albo za posrednictwem jednostek Policji, osoby pelnigce staty
dyzur sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich Wojtowi Gminy Bieliny
lub osobom przez niego upowaznionym.

§7

Dokumentacje¢ stalego dyzuru stanowig:

1) Zarzadzenie Wojta Gminy Bieliny w sprawie organizacji statego dyzuru na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,

2) Szczegdtowa Instrukcja Dziatania Statego Dyzuru Wojta Gminy Bieliny

3) plan alarmowania pracownikéw w miejscu pracy — Urzedzie Gminy Bieliny

4) wykaz jednostek organizujacych staty dyzur (wojewodzkie, powiatu kieleckiego,
wspoldzialajace, sgsiednie, gminne jednostki organizacyjne),

5) plan pehnienia statego dyzuru

6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow,

7) ksigzka meldunkow starszego dyzurnego,

8) tabela gltoskowania,

9) tabela stopni alarmowych i stopni CRP,

10) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania,

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j,



=

12) brudnopis,
13) dokumenty pomocnicze, tj.:
a) wykaz dokumentow statego dyzuru
b) spis telefonéw /jednostek/komorek organizacyjnych realizujacych zadania obronne
c) karta aktualizacji dokumentow statego dyzuru
d) Kkarta pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.

Dotychczasowa dokumentacja SDWGB — po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje si¢
dokumentacjg okreslong w ust.1.

Do dostosowania i aktualizacji dokumentacji, o ktorej mowa w ust.2 zobowigzuje referenta
ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego.

§8
Na kierownika SDWGB wyznaczam referenta ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego.
Do zadan kierownika statego dyzuru nalezy:
1) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenia sktadu osobowego stalego dyzuru
oraz zapewnienie jego przeszkolenia,
2) ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru,
3) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru.
Zobowigzuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy do wspdipracy
z referentem ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego w zakresie wskazania osob dla
potrzeb wyznaczenia sktadu osobowego statego dyzuru.

§9
Nadzér nad organizacja i funkcjonowaniem SDWGB oraz sprawdzanie gotowosci do
dziatania powierzam Sekretarz Gminy.
Zobowiazuje¢ Sekretarz Gminy do zapewnienia statemu dyzurowi:
1) dostepu do technicznych $rodkéw tacznosci
2) niezbednych srodkoéw transportu
3) sprzetu i materiatdw biurowych,
4) odpoczynku i wyzywienia obsady statego dyzuru.

§10

System SDWGB wedhug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy zorganizowaé do
30 kwietnia 2021 roku.

§11

Traci moc Zarzadzenie Nr 120.2.2013 Woéjta Gminy z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie statych
dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Bieliny
/-/ Stawomir Kopacz



