Zarzadzenie nr 0050.127.2021
Wéjta Gminy Bieliny
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej w szkolach i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez
Gmine Bieliny.

Na podstawie art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowe;j
(Dz. U.z2021r. poz. 584 z p6zn.zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnos$ci i kompletnosci bazy danych Systemu Informacji
Oswiatowej okreslong w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Ustala si¢ organizacj¢ nadzoru nad poprawno$cia wprowadzanych danych do bazy danych Systemu
Informacji O§wiatowej okreslong w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Bieliny do
poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym gromadzenia danych w SIO.

2. Za rzetelnos¢ danych ujmowanych w SIO oraz danych przekazanych do organu prowadzacego, na
podstawie ktorych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO, odpowiada dyrektor szkoty lub
placowki o$wiatowe;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Bieliny
/-/ Stawomir Kopacz



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050/127/2021
Wojta Gminy Bieliny z dnia 31.12.2021r.

Procedura weryfikacji poprawno$ci i kompletnos$ci bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2021, poz. 584 z pozn.
zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegétowego
zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o$wiatowej oraz terminow
przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U z 2019 poz.
1663)

Cel:

Wdrozenie procesu sprawdzania kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych przez szkoty
i placowki oswiatowe z ich baz danych o$wiatowych wchodzacych w sktad bazy danych oswiatowych
prowadzonej przez Gming Bieliny gwarantujgcego realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa
Z najwyzsza starannoscia.

Sporzadzenie sprawozdania SIO
I Pozyskiwanie danych.

1. Przekazanie przez dyrektorow szkét i przedszkoli prowadzonych przez Gming Bieliny
zaktualizowanych danych organizacyjnych na dzien 30 wrze$nia w odniesieniu do anekséw arkuszy
organizacyjnych.

2. Przekazanie przez jednostki o§wiatowe danych z prowadzonych przez nie baz danych o$wiatowych
w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej (wydruk zestawienia zbiorczego na dzien 30
wrzesénia) do Wojta Gminy w terminie do 30 pazdziernika, w tym dodatkowej dokumentacji zgodnie
z zalacznikiem nr 1 i 2 do niniejszej procedury weryfikacji.

1. Weryfikacja danych

1. Wstepna weryfikacja danych w Urzedzie Gminy Bieliny prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie bazy danych SIO w zakresie:

» aktualno$ci wersji,

» poprawnosci pliku,

» danych organu prowadzacego,

» podstawowych danych na zestawieniu zbiorczym, - podpisu osoby uprawnionej.

2. Weryfikacja danych oswiatowych jednostek samorzadowych prowadzona jest przez pracownikow

Samorzadowego Centrum Ustug Wspolnych w Bielinach,

3. Weryfikacja danych obejmuje liczbe ucznidow i oddziatéw przekazanych w SIO z liczbg uczniow
i oddziatow wykazanych w zaktualizowanych danych organizacyjnych z wyodrebnieniem:

a) liczby oddziatow i liczby uczniow w klasach ogolnodostepnych w szkotach podstawowych;

b) liczby ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego w podziale na rodzaje
niepetosprawnosci;

C) liczby uczniow zajec rewalidacyjno-wychowawczych;

d) liczby wychowankow objetych wezesnym wspomaganiem;

e) liczby uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym;

) liczby uczniow objetych zajeciami rewalidacyjnymi;

g) liczby etatow nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.



1. Sporzadzenie raportu zbiorczego na poziomie gminy.

. Sprawdzenie poprawnosci danych przekazanych z baz danych prowadzonych przez jednostki wg.
stanu na 30 wrzesnia z uwzglgdnieniem weryfikacji danych wskazanych przez MEN oraz danych
uzyskanych w ramach prowadzonego nadzoru.

. Weryfikacja koncowa — po otrzymaniu raportu z Ministerstwa Edukacji Narodowej naniesienie
ewentualnych korekt i odestanie wykazu do Ministerstwa Edukacji Narodowe;.

V. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:

. Ujednolicenie sposobu wypelniania SIO i interpretacji zapiséw instrukcji.
. Wyeliminowanie btgdow w bazie danych skutkujace poprawnoscig wysokosci naliczonej subwencji.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050/127/2021
Wojta Gminy Bieliny z dnia 31.12.2021r

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia wprowadzajacych danych do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowych

1. Cel kontroli:

- sprawdzenie zgodnos$ci danych wykazanych przez szkoty i placowki w bazie danych SIO z danymi
wynikajacymi z dokumentacji zrodtowe;j;

- sprawdzenie kompletnoséci i poprawnosci danych zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu
do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oswiatowe;.

2. Podmioty podlegajace kontroli:
a) szkoty i placowki o$wiatowe prowadzone przez Gming Bieliny.

3. Przedmiot kontroli:

a) liczba oddziatow i liczba uczniow w:

- klasach ogo6lnodostgpnych,

- szkotach podstawowych,

- gminnych przedszkolach,

- oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych,

- punktach przedszkolnych przy szkotach podstawowych,

b) liczba uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w podziale na rodzaje
niepetlnosprawnosci;

C) liczba ucznidow zajec rewalidacyjno-wychowawczych;

d) liczba wychowankow objetych wczesnym wspomaganiem;

e) liczba uczniow objetych nauczaniem indywidualnym;

f) liczba uczniéw objetych zajeciami rewalidacyjnymi;

g) liczba etatow nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.



